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Manual de Procedimentos do Conselheiro

Este documento tem o objetivo de auxiliar os conselheiros do Crea-GO no desenvolvimento de suas
atividades dentro do Conselho, sem o objetivo de substituir qualquer legislacgo que verse sobre as
atribuicdes do cargo de Conselheiro Regional. Abordara, principalmente, a operacionalizagdo do Portal
do Conselheiro, ambiente que redne os sistemas de Gestdo de Camaras e Plenario, dentre outras
funcionalidades.

Manual elaborado pela Departamento de Apoio a0 Colegiado em conjunto com o Departamento
Técnico do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Goids.
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1. Atribuicoes do Conselheiro Regional

De acordo com o Regimento Intero do Crea-GO, conselheiro regional € o profissional habilitado de
acordo com a legislacdo em vigor, registrado no Crea, representante de entidades de classe ou de
instituicoes de ensino superior dos grupos profissionais da Engenharia e da Agronomia. O conselheiro
regional tem como atribuicao especifica apreciar os assuntos inerentes a fiscalizacdo e ao
aprimoramento do exercicio profissional, objetivando a defesa da sociedade. Compete ao conselheiro
regional:

| - cumprir a legislacao federal, as resolucdes, as decisdes normativas, as decisdes plendrias baixadas
pelo Confea, os atos normativos, os atos administrativos baixados pelo Crea e este Regimento;

I - acompanhar a execucao do orcamento;
IIl - integrar e participar das atividades do Plendrio;

IV - integrar e participar das atividades da camara especializada correspondente & sua modalidade
profissional;

V- representar os demais grupos profissionais em sua camara especializada quando designado pelo
Plendrio;

VI - participar da Diretoria, de comissdo permanente ou especial, de grupo de trabalho, de
representacdo e de evento de interesse do Crea, quando eleito ou designado

VII - manifestar-se e votar em Plendrio, em camara especializada e, quando membro, na Diretoria, em
comissdo permanente ou especial, e em grupo de trabalho;

VIII - comunicar a Presidéncia seu impedimento em comparecer a sessao plendria, a reunido, a misséo
ou a evento para o qual esteja convocado;

[X - comunicar 3 Presidéncia seu licenciamento;

X - dar-se por impedido na apreciacdo de processo, dossié ou protocolo em que seja parte direta ou
indiretamente interessada;

Xl - analisar e relatar processo, dossié ou protocolo que lhe tenha sido distribuido, apresentando
relatorio e voto fundamentado de forma clara, concisa, objetiva e legalmente fundamentada,
providenciando sua devolucdo no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias;

XII - pedir e obter vista de processo, dossié ou protocolo em tramitacao no Crea, nas condicdes
previstas neste Regimento;

Xl - votar e ser votado nas eleicBes realizadas no ambito do Plendrio do Crea, das camaras
especializadas e, quando membro, das comissdes e de grupo de trabalho;




XIV - acompanhar o cumprimento do Plano de Acdes Estratégicas e o Plano Anual de Trabalho do
Crea;

XV - harmonizar seus interesses aos coletivos, desempenhando suas fungdes nos limites dos principios
éticos, morais e legais preservando e defendendo as profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea
em beneficio da sociedade;

XVI - manter-se informado da legislacdo que requlamente o exercicio das profissées do Sistema

Confea/Crea;

XVII = ndo usar de privilégios ou faculdade decorrente de sua funcao para fins discriminatcrios ou para
auferir vantagens pessoais ou a outrem; e

XVIII = ndo omitir ou ocultar fato de seu conhecimento que transgrida a ética profissional, bem como
usar de artificios ou expedientes enganosos para obtencdo de vantagens pessoais ou a outrem.

Sobre a frequéncia nas secdes, o mesmo Regimento prevé:

Art. 46. O conselheiro regional que durante um ano faltar, sem licenca prévia, a seis sessoes,
consecutivas ou nao, perde automaticamente o mandato, passando este a ser exercido por seu
suplente em cardter definitivo.

§1° Para efeito do disposto no caput deste artigo, o periodo de um ano compreende os dltimos doze
meses de mandato exercidos pelo conselheiro regional contados da data de verificacdo pelo Crea.

§ 2% As sesses de que trata o caput deste artigo compreendem as reunides plendrias e de camaras
especializadas, ordindrias e extraordindrias.




2. Sistemas de andlise de processo: Cimaras
e Plendrio - Portal do Conselheiro

O portal foi criado parareunir todas as ferramentas que os conselheiros usam,
permitindo acesso ao sistema das Camaras Especializadas, da Comissao Etica e
do Plenario; consultas a legislacdo; fichas de processos, profissionais e
empresas. Também pelo portal, os conselheiros poderéo alterar relatérios e votos
fundamentados sem necessidade de se dirigirem ao Departamento Técnico,
como era realizado anteriormente. O principal objetivo do novo portal é conferir
maior agilidade no andamento dos processos, diminuindo as idas dos
conselheiros a sede do Crea-GO.

O Acesso ao Portal do Conselheiro é feito no site do Crea-GO, conforme figura
anexa. Digite seu login e senha de conselheiro sempre que for solicitado.
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Figura 1 - Site do Crea-G0, acesso ao Portal do Conselheiro




3. Camaras

Os assistentes preparam a pauta e encaminham a convocacdo com uma
semana de antecedéncia das reunides, nesse momento 0s processos ja estarao
distribuidos, o conselheiro podera acessar por meio do Portal do Conselheiro o
Sistema de Gestdo de Camaras (SIGCAM) para analisar os processos. Caso o
conselheiro ndo possa comparecer a reuniao, devera comunicar ao Departamento
de Apoio ao Colegiado (DAC) para que o seu suplente seja convocado; a
justificativa de falta também devera ser feita com a devida antecedéncia e
entregue a DAC.
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Figura 2 - Portal do Conselheiro, acesso ao SIGCAM.
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Um Conselho p. todo o Estado.

Figura 3 - SIGCAM, painel inicial

1. Selecione a reuniao de Camara Especializada ou Comissao dentre as opcdes.

2. O item "Aceitacdo Relator” abre a lista de processos que foram distribuidos para andlise, os quais
deverdo ser aceitos para serem votados pelos demais conselheiros.

3. Devera votar nos processos aceitos pelos demais conselheiros, eles ficardo listados no item
*Aquardando Votacao”

4.Q item “Votados” mostra os processos nos quais j votou.
5 "Pauta” abre a lista de processos e assuntos pautados para a reuniao escolhida.

6.0 “Painel Geral" abre a relacao de processos que ja foram aceitos e mostra os votos neles registrados.



3.1. Aceitacdo Relator

A pégina mostra os processos que foram distribuidos para relato, com a andlise feita pela assessoria
técnica. A coluna “Relatério” contém dois links, um para visualizar e outro para alterar o RG114 -
Relatdrio e Voto Fundamentado; a coluna “Processo” mostra o ndmero do processo em andlise, que é
vinculado a ficha do referido processo; a coluna "Aceita” traz caixas de selecdo para cada processo
virtual; "Assunto” é a ementa do processo; ‘Interessado” é a pessoa fisica ou juridica sobre a qual o
processo diz respeito e “Sugestdo” é a proposta de decisdo e mostra uma das decisGes pré-listadas no
sistema: Arquivamento do processo, Cancelamento da multa aplicada, Deferido, Homologagdo,
Indeferido ou Manutencdo da multa aplicada, se for algo além das pré-determinadas aparecera o texto
“Personalizada (S6 decisao complementar)’
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Figura 4 - Pagina “Aceitagdo Relator”.

1. Link para visualizar o Relatério e Voto Fundamentado.
2. Link para alterar o Relatério e Voto Fundamentado.
3. Link para abrir a ficha do processo em andlise.

4. Aceita os relatérios para os processos marcados na coluna ‘Aceita”



3.2. Visualizacdo de Processo

Na fase de analise do processo, poderdo ser visualizados os documentos constantes no processo para
auxdliar o julgamento, clicando sobre o nimero do processo. Caso ndo concorde com a sugestdo
encaminhada pelos assessores técnicos, o Conselheiro relator devera proceder a alteracdo do
texto, sendo vedado o retorno do processo.
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Figura 5 - Visualizagao do processo




3.3. Alteracdo de Relatdrio e Voto Fundamentado

Ao dlicar em “Alterar Voto™ a pdgina é redirecionada a tela de edicdo do Relatério e Voto
Fundamentado, a qual ¢ dividida em trés campos: o primeiro & um relato dos fatos do processo, o
sequndo € a fundamentacdo legal e deve conter a legislacdo na qual o processo esta embasado, a

Ap6s a edicao o documento deve ser gerado.

Central de Autos - Mowimentacio de Relatério - Mozilla Firetos

0 Pittpitwns Ssiroephe % | B Contral do Autos - Mow.. % | 4
€ Eraagu.org be - s HE O 8w =

> cer [races Esiocam BRSIGRLEN & Paut Fensrio PRAssece [ane Blacetacao [ e

Bigla Camara/Grupa:

Rnlnﬂno

t Al mmamavyeum —w o

Este processo trata de uma dentincia protocolada pelo Sr. Jodo da Silva Teste Sauro em desfavor
do Eng. Beltrano Sicrano Brasil. A Dentncia foi protocolada em fungdo da ma conduta
profissional identificada nos servigos do referido engenheiro.

|__VOTO FUNDAMENTADO = — = = = =

PRl mEEE FsuE — o =

Considerando a reclamagao protocolada pela Senhora Maria Bonita alegando a existéncia de
problemas construtivos em sua edificagdo; Considerando que a obra reclamada foi projetada
e executada sob a responsabilidade técnico do Eng. Civil Beltrano Sicrano Brasil.

Considerando que o referido Engenheiro naoc se manifestou sobre o processo;
Considerando, conforme preceitua o prlnmpln ético da eﬁcat:la proflsslunal
cabe ao engenheiro contratado cumprir de forma resp | e comp

todos os seus compromissos;

[ SUGESTAD DE VOTO
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Sou pelo encaminhamento do presente processo para a Comissao de Etica profissional
para analise da conduta do Eng. Civil Beltrano Sicrano Brasil, devendo as

partes interessadas serem comunicadas deste Voto, garantindo-lhes vistas do P
rocesso , direito ao contraditério e ampla de

._- Gerar parecer técnico (encaminhamento) Gerar Documento

Figura 6 - Alteragdo de Voto.




3.4. Tela de Votacdo

Proferida a andlise do relator, 0 processo serd automaticamente encaminhado aos demais Conselheiros,
acompanhado do Relatério e Voto Fundamentado devidamente assinado (eletronicamente) para
votacdo como: favoravel, contra ou abstencdo do parecer do relator. O Coordenador votard somente
em caso de empate, sendo que o voto serd feito eletronicamente.

Na pdgina "Aquardando Votacao” sao relacionados os processos e assuntos que devem ser votados, os
processos sdo aqueles que ja foram aceitos pelos demais conselheiros; é possivel visualizar o parecer
emitido pelo Relator e o processo virtual, e escolher uma opcdo de voto: favor, contra ou abstencao.
Nessa pagina as colunas de "Assunto” e “Interessado” também sao exibidas, além da coluna “Relator”
que mostra o nome do Conselheiro que analisou o processo. Processos aguardando votacao.

3.5. Painel Geral

I Sistervu Gestde e Chmar. <

L oengniegh - a8 9 4+ n 0B =
.Cl__!_.:l:_go Sistema Gestdo de Camaras - SIGCAM - Aguardando Votagio fulano i
osinel icia)
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Relatirio Interessado Relator
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S1777 51T Jodo da Silva Teste Saura SICRAND DA SILVA

SELECIONE UMA OPCAQ
« Voltar DE VOTO PARA
CADA PROCESSO

VOTAR

Figura 7 - Pracessos aguardando votagdo

Mostra como estd a votacao para 0s processos que ja tiveram aceitacdo efetivada. Contém as sequin-
tes colunas de informacao: Relatério, Processo, Assunto, Interessado e Relator, além dos nomes dos
conselheiros presentes na reunido, com informacdo de Relator ou do voto; a Coluna “Votos™ mostra a
quantidade de votos para cada processo, a coluna ‘Obs” alerta no caso de falta de quorum na votacao
dos processos - a palavra “quorum” aparece em um fundo vermelho, indicando que é necessario
que mais conselheiros registrem seus votos.
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Figura 8 - Painel Geral

Poderdo ser concedidas vistas do processo a qualquer membro da Camara Especializada, sendo
obrigatéria a devolugao deste na mesma reunido ou na reunido subsequente.

Quando a decisao abranger mais de uma modalidade ou alteracao de procedimentos, as decisces e
deliberactes exaradas pela Camara Especializada ou Comissdes, deve ser solicitado um parecer da
Assessoria Juridica e 0 assunto é encaminhado ao Plenario para conhecimento ou aprovacao.

As Camaras Especializadas realizam suas atividades por meio de reunides ordindrias ou extraordindrias.
As reunies ordindrias sdo realizadas sequndo um calenddrio analisado pela Diretoria e aprovado pelo
Plendrio. As reunides extraordindrias somente poderdo ser realizadas apds a autorizacio da
Presidéncia.

A transferéncia de Reuniao Ordindria serd feita mediante solicitagao do(a) Coordenador(a) da
Camara,

Além de relatar e se manifestar nos processos pautados na reuniao o conselheiro deve registrar ciéncia
nos documentos encaminhados aos Colegiados (oficio, memorandos, decises judiciais, dentre
outros).

O Regimento Interno estabelece em seu artigo 70, a sequéncia dos trabalhos das reunioes de Camara
Especializada.

Art. 70. A ordem dos trabalhos das reunides de camara especializada obedece a sequinte sequéncia:
| - verificagdo do quorum;

II - leitura, discussao e aprovacdo da stimula da reunido anterior;

III - leitura de extrato de correspondéncias recebidas e expedidas;

IV - comunicados;

V/ - apresentacdo da pauta;

I



VI - discussdo dos assuntos em pauta;
VII - apreciacdo dos assuntos relatados; e
VIl - apresentacdo de propostas extrapauta.

Em todas as reunioes de Colegiado deverao ser assinadas as stimulas, decisges, livro de presenca e
outros documentos relacionados a reunido.

As comisses utilizam o SIGCAM em suas reunices. Para reunioes de comissdes e grupos de trabalho
que ndo possuem votacdo eletronica, a pauta serd enviada em arquivo anexo ao e-mail de convocacao.

A reunido serd iniciada ap6s atingido o quérum, isto é maioria absoluta. No caso de colegiado
composto por trés membros é imprescindivel o comparecimento de todos.

Nos casos de suspeicao e impedimento previstos em Lei, o Conselheiro devera comunicar o fato ao
assistente do DAC que distribuira o processo a outro conselheiro (no caso do conselheiro impedido ter
sido o escolhido para relatar) ou registrar em stmula, no caso de abstencges de voto por esse motivo.

4. Plendrio

Com sete dias de antecedéncia a Reuniao Plendria, o offcio de convocacdo serd enviado via correio
eletronico, bem como os assuntos diversos a serem discutidos. A aba “Plendrio” do Portal oferece as
opcdes “Pauta” (Visualiza a pauta da Sessdo Plendria) e ‘Meus Processos” (Abre a lista de processos
distribuidos ao Conselheiro para andlise, em nivel de Plendrio).

Camaras | Plenario ~* Consulta *| Apoio

Pauta
Meus Processos

Processos Fisicos

PORTAL DOS CONSELHEIROS

Telefones CAC: (62) 3221-6254, 3221-6255 e 3221~

Figura 9 - Portal do Conselheiro, acesso a Pauta do Plenario




4.1. Pauta do Plendrio

Os itens da pauta podem conter anexos, nesse caso tornam-se links (na figura abaixo temos um
exemplo do aspecto visual dos links, em treinamento, o item 1, Portal do Conselheiro).

AGENDA
Semin - SESSAO PLENARIA EXTRAORDINARIA - 31/01/2017
01) ABERTURA
3.1 Credenciamento dos participantes
2) SEMINARIO
1) Boas-Vindas do Presidente do Crea-GO e apresentagéo dos participantes

2) Coord. de Planejamento e Qualidade

3) Dep. de Registro, Dep. de Atendimento e Dep. de Inspetorias

4) Dep. de Fiscalizagao

5) Assessoria Institucional Jovem Profissional

6) Coord. de Controladoria

7) Departamento Técnico

2.2) TREINAMENTO

1) Portal do Conselheiro

2) SIGCAM - Sistema de Gestdo das Camaras
3) SIGPLEN - Sistema de Gestao do Plenario

Figura 10 - Pauta do Plendrio




4.2. “Meus Processos” e “Processos Fisicos”
(distribuicao de processos do Plendrio)

Em atendimento ao artigo 34 da Lei Federal 5194/66, o Plendrio analisa em grau de recurso, os
processos julgados pelas Especializadas. Os processos sdo distribuidos a0 seu  respectivo
Conselheiro(a) Relator(a) que terd o prazo de 60 (sessenta) dias para analisar a documentagao e
devolver o processo. A distribuicdo ¢ feita eletronicamente ao “escaninho” dos Conselheiros que
poderdo analisar os processos com carga a eles por meio do Portal do Conselheiro, na aba “Plendrio”, no
link “Meus Processos” para processos virtuais e no link “Processos Fisicos” para os processos fisicos.

relatério, por meio da opcao “Aceitar Relatos”; é possivel também visualizar o processo, o relatério e
alterd-lo.

Para os processos fisicos o conselheiro fara carga do mesmo com sugestao do relatério e voto impresso,
e caso queira, poderd fazer as alteracées do relatério e voto no link “processos fisicos’, devendo gerar
um novo documento. Em ambos os casos, o processo deverd ser devolvido ao DAC com o Relatério e
\oto Fundamentado devidamente assinado.

Sistema Gestao de Camaras - SIGCAM - Aguardando Aceitacao pelo Relator - Moziila Firefox
B Mtptiwew, dhsirosphg x| Bl Sstems GetBodeCh, w4

& craa-go g br s wE s & m =
& cer races Bllsiceam Blsicres @ faata Fendne Blassece [Wane Bllacotacio [Den

[@ICREA GO Meus Processos fulano

Alteracao de Voto

Relatério  Processo Aceita Assunto
| ihiteneetss 511372016 [ | D

ACEITAR RELATOS

Figura 11 - Meus Processos (Plendrio).

.CII_EAGO Meus Processos Karolluiza
Alteracio de Voto

Processo Fisico

L 1

PESQUISAR

Figura 12 - Processos Fisicas (Plenério).



4.3. Comissdo Revisora de Relatoria de Processos - CRRP

Com a funcdo de auxiliar ao Plenario, em 02/04/2007, por meio da Decisao PL n® 045/2007 foi
instituida a Comissdo Revisora de Relatoria de Processo - CRRP. Tal comissao, composta por um
representante de cada Camara, tem por objetivo analisar os processos de auto de infracdo que jd
constem do Parecer do Relator. Os processos aprovados por unanimidade sdo submetidos ao Plendrio
para aprovacdo em bloco e aqueles que ndo tiverem consenso do Grupo, sdo encaminhados ao
Conselho Pleno de formaindividual, como de praxe. Ressalta-se que o Grupo apenas concordara ou
ndo, preservando o voto do Relator. Os demais processos administrativos sao pautados no Plendrio
ap6s a elaboracdo de relato pelo Conselheiro Relator, sem passar pela CRRP. A comissao revisora, bem
como as demais comissdes, utiliza o SIGCAM para gerenciar suas reunides - pautas e votagoes.




4.4. SIGPLEN

- Sistema Gestao de Plenarias - SIGPLEN .
[GREA GO  Sistema Gestio do Plenirias - SIGPL m—

& Registrar Voto & Quorum Pauta Online f Inicio ' Sair

[1]

Conselheiro(a) FULANO BELTRANO DA SILVA TESTE
Sessdo: 2000 de 31/01/2017

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Goias
Coordenadoria de Tecnologia da Informacéo - CTI
Coordenadoria de Apoio ao Colegiado - CAC
Rua 239 nr. 585, 5t. Universitario/Goiania-Goias - CEP: 74605-070 - PABX: (62) 3221-6200

Figura 13 - Tela inicial do SIGPLEN

1. Direciona a pdgina de votacdo.

2. Mostra a lista de conselheiros presentes na reunigo.
3. Mostra a pauta online.

4. Retorna ao painel inicial.

5. Registra a saida para que conste em ata e para pagamento ou ndo de Jetons (ocorre com
permanéncia miima de 2/3 da duragao da sessdo).

4.5. Painel de Votacdo

O Presidente conduz a Sessdo e apés discussao dos itens, libera para votacao aqueles que necessitam
de aprovacdo do Plendrio, cada conselheiro deve acessar a aba “Registrar Voto”, digitar sua senha de
conselheiro e escolher uma das opgdes de voto: favor, contra ou abstém.

A votagdo dos itens pode ser individualmente ou em bloco.

. mm—ﬁo Sistema Fs‘::;iﬂs:::,?::;é.rlas - SIGPLEN Consaiheiro fulano

&L Registrar Voto & Quorum Pauta Online 4 Inicio

Registro de Voto
FULANO BELTRANO DA SILVA TESTE

Assunto(s) da Decisdo em Votagao
Processo/DC Interessado Assunto

51137/2016 JOAO DA SILVA TESTE SAURO | DENUNCIA

Digite sua senha: eeessesee

Favor Contra Abstém
19




5. Consultas

Por meio do Portal do Conselheiro é possivel fazer as sequintes consultas: Processos, Legislagdo (do
Confea), Profissionais, Empresas, ARTs e Estatisticas.

BB crwagoioeg /pienaricicons X

¢ @ © & wowcrea-goonghr 1galhelr e Ihairos.php a0 - @ +MmOoOe =
£ Mais visitndos @) nvodugio Bl siGrien B SiGCAM @D Pautn Pierdirio [l Codstro Coleginde 3 Contes | Rendimentos @) Concesstes [ CONFEA _ Sumessivida.

Cémaras Plendrioc = Consulta + Apoio = Etico
Processos
Legislagao
Profissionais

Empresas

DOS CONSELHEIROS

ww cxma-ra o bilersriaconse heros findes_oaniheiias hid v

J Digite aqui para pesquisar

Figura 15- Consultas




5.1. Consulta - Processos

A consulta de processos ¢ feita mediante o ndmero do protocolo ou 0 nome do interessado, basta
digitar as informacdes em um dos campos e clicar em pesquisar.
Consulta Apdamente de Processos no CREA-GO - Mozilla Firefox
[ Portal internc cREAGO = [l httpuiwem. heinos.php x| [ Consulta Andamento .. W Locamall; Caadewntr.. x (- Entrada {2} -cacere. ®  ces2defdZalf4zedass.,. x4
cren-go ooy br rE &+ & O =

» cer Wlevases @50 ERsiGREN PRassece [ anr Blacetacio (U hello @ Sesinn Penaria

Consulta ANDAMENTO DE PROCESSOS no CREA-GO

Esta pagina retorna se determinada pessoa possui processos em andamento no CREA-GO.
Para consultar NAO USE ACENTOS, CEDILHAS e ASPAS !
[
Exemplo: JOAO SIL ird retornar os nomes das pessoas cujo nome
se inicia com "JOAO SIL" (JOAQ SILVA ; JOAO SILVEIRA DE PAULA; JOAO SILVANO FERREIRA ; etc)

Nome do Interessado:

( Pesquisar | ( Limpar )

ou
Para consultar o andamento de determinado processo pelo seu namero,
utilize o campo abaixo: ( ex.: 123456/2001 )

Numero do Processo:

Pesquisar | ( Limpar

Figura 16 - Consulta de processos.




5.2. Consulta - Legislacdo

A opcao de consulta a legislagao encaminhara a pagina de buscas de legislaces do Conselho Federal
de Engenharia e Agronomia - Confea, na qual é possivel buscar por Lei, Decreto, Decreto-Lei,
Resolucdo, Decisao Normativa, Decisao Plendria ou Ato Normativo, por meio do nimero do
documento ou por palavra-chave, dentro de um determinado periodo.

‘ CQ_Q_I_F_E_A Legislacao

Legisiagan > Consulta Garal

Procurae por N
O e - N30 prilzEr ponto,
- Para pesquisar - Dedsdes & Decisdes Plendrias use Quatro
aat ey O pecrstn aigitos (Ex.: 0042)
o e O e ot - Para Leis, Decretus Leis & Decretos use o nimero de nomativa s=m o ponto,
2 el o perodo de: [ 1=
de maio de 2041, gue ) pecias Normativa
e : B E—
r:n;!‘g.mn d:;mm O pecisao Plendria
e Qahmmu - Utilize aventuagSe normal @ pontuacdo ent/e d casa da cenfena & do mithar.
(Ees s S LA Ay :
-20/12/2018 - Pars buscar por expressdes, uilize sspss duplas.
DiedisSe Normativa - {Eiz “Inefere recursn por infragio”)
Aitera = Decisc
Pormatrva o 088, de 4 Buscar em: ® texn ! ementa
de male de 2011, que
rEquiamenta os HTE
ittt RO Loe]
de...

Figura 17 - Consulta  legislagdo do Confea.




5.3. Consulta - Profissionais

E possivel consultar também as fichas de profissionais, por meio do nome, niimero da carteira, nimero do
RNP ou ainda pelo CPF, bastando digitar as informacdes nos campos destinados e clicar em pesquisar.

Crea-go.0ng e pfrea + AT =

» cir @ranm Bsincan By B vec: @ae Macetacio [ avis & e Penars

Consulta ao Cadastro de PROFISSIONAIS do CREA-GO

Esta pdgina retorna se determinado Cidadao é registrado no CREA-GO.
Para consultar NAO USE ACENTOS, CEDILHAS e ASPAS |

Exemplo: JOAO SIL ira retornar os nomes de todos os profissionais cujo nome
se inicia com "JOAO SIL" (JOAO SILVA ; JOAO SILVEIRA DE PAULA; JOAO SILVANO FERREIRA ; stc)

[ Para Itar por exp tida no campo de pesquisa
utilize o caractere coringa * (asterisco) na posicdo adequada ]

Nome do Profissional:
Pesquisar | Limpar

Para consultar os dados de determinado profissional pelo nimero da carteira,
utilize o campo abaixo: ( ex.: 12345/D-GO )

Numero da Carteira do Profissional:
Pesquisar = Limpar

ou
Para cnnsurtar os dados da determinado profissional pelo numero de seu
RNP (Reg | de ) utilize o campo abaixo: ( ex.: 1234567890 )
Niamero do RNP:
Pesquisar | Limpar
ou

Para consultar os dados de determinado profissional pelo nimero de seu CPF
utilize o campo abaixo: ( ex.: 1234567890 )

Nidmero do CPF:

Pesquisar  Limpar

Figura 18 - Consulta de profissionais




5.4. Consulta - Empresas

Para consulta de cadastros de empresas basta digitar a Razdo Social, Nome Fantasia, Namero do
Registro da Empresa ou CNPJ, digitando nos campos destinados e clicando em pesquisar.

Eren-go e br : e 4 A9 =

» ce7 [l Frams @l seccan Blsarien Blaseece [lane @llacotacio [Mreio & Seman Pensris

Consulta ao Cadastro de EMPRESAS do CREA-GO

Esta pagina retorna se determinado Cidadao é registrado no CREA-GO.
Para consultar NAO USE ACENTOS, CEDILHAS e ASPAS |

Exemplo: CONSTR ira retornar todas as empresas cuja razio social
se inicia com "CONSTR" (CONSTRUTORA ETC ; CONSTRUTORA TESTE ; etc)

[ Para consultar por exp do contida no campo de pesquisa
utilize o caractere coringa * (asterisco) na posigdo adequada ]

Razao Social da Empresa:
Pesquisar | Limpar

Nome de Fantasia da Empresa:
Pesquisar Limpar

ou
Para consultar os dados de determinada empresa pelo seu
numero de registro no CREA-GO,
utilize o campo abaixo: ( ex.: 1234 )

Numero do Registro da Empresa no CREA-GO: IRF
Pesquisar | Limpar
ou

Para consultar os dados de determinada empresa pelo seu CNPJ,
utilize o campo abaixo digitando apenas nimeros.

CNPJ:

Pesquisar Limpar

Figura 19 - Consulta de empresas




5.5. Consulta - ARTs

Para consultar ARTs é necessdrio ter as sequintes informacdes: dados do proprietario ou contratante;
endereco do profissional ou do contratante; ou pelo nimero da ART. E necessario preencher os dados
solicitados e consultar,

[ Consulta ARTs pelo NOME do Proprietério ou Contratante l |

Ajuda Pesquisar pelo nome do: @ Proprietario  Contratante (Multipla)
CPF/CNPJ:

A PARTIR DO ANO: (Consultar ARTs)

| Consulta ARTs pelo ENDEREGO do Proprietario ou Contratante |
Ajuda Pesquisar pelo Endereco do: @ Proprietario | Contratante (Miltipla)

Bairro (Inicia com...)

Cidade (Inicia com...)

A PARTIR DO ANO:
. Consultar ARTs |

(_ Consulta ARTs pelo Numero
Numero da ART

Consultar Formulario Consultar Histérico

Pesquisa DETALHADA

Figura 20 - Consulta de ARTs




5.6. Consulta - Estatisticas

Para consultar Estatfsticas ¢ necessario clicar no link “Estatisticas” e logar com o usuario Crea-GO e
senha Ordem2012. Apds logado é necessario clicar em "Angelita Santos” (figura 22) para ter acesso as
informacdes relativas a notificacdes e relatérios de fiscalizacao e ARTs.

Qlik @

Bem-Vindo! Acesse sua conta

Nome de usuario*

Senha*
Perdi meu nome de usuario/senha Registrar
Figura 21 - Login para Consulta de Estatisticas
. Sense ; Bk Sunse Cloud Bustness
Qlk@ e =2 Sty R e Stisizagio fv;;a:im:cnlﬁ;:‘w 30 dias @
Pessoal ~ & Aplicatives em nuvem por Angelita Santos 1= Alfabético

= Meu trabalho

L) L) L)
= Meu fluxo d ) d ) d )
= Meus arquivos de dados

Al © e Estatisticas de ARTs
i Qlink Sense Charts an:i@ﬁ“ arr.  amezmr. Registracis
== Qlink Cloud aberto

Fluxes &

Angelita Santos

Figura 22 - Acesso as Estatisticas



6. Apoio

A aba "Apoio” abriga documentos que podem ser dteis para os Conselheiros, por exemplo 0 modelo de
justificativa de falta, este manual e os anexos para processos administrativos (Anexo | - FORMULARIO
DE DECLARACAO DE BENS E RENDAS (DBR) e Axexo Il - FORMULARIO DE AUTORIZACAO
DE ACESSO AOS DADOS DE BENS E RENDAS DAS DECLARACOES DE AJUSTE ANUAL DO
IMPOSTO DE RENDA PESSOA FISICA).

Camaras | Plenario " Consulta *

Manual do Conselheiro

Justificativas de Falta

Procedimentos Administrativos »

PORTAL DOS CONSELHEIROS

Telefones CAC: (62) 3221-6254, 3221-6255 e 3221-6235

Figura 23 - Documentos de apoio.




7. Processos Etico-Disciplinares

O acesso aos processos ético-disciplinares é feito por meio do Sistema de
Processos Eticos, cujo link esta disponivel no Portal do Conselheiro, no local
indicado na figura abaixo. A visualizacdo desses processos é restrita, sendo
permitido aos Conselheiros que ndo compdem a Comissao de Etica Profissional
visualizar apenas os processos despachados diretamente a eles e 0s processos
que estiverem pautados em suas Camaras.

oo (@) wwenreaguorgbrplnerisios T = @ 1 + m @O =

Cémaras Plendrio -~ Consulta = Apeio

PORTAL DOS CONSELHEIROS

Figura 24 - Portal do Conselheiro, acesso ao Sistema de Processos Eticos.




7.1 Visualizacao do Sistema por Conselheiros que nao compoem a Comissao
de Etica Profissional

Para os Conselheiros que ndo compdem a Comisséo de Etica Profissional, a
visualizagéo do sistema e os locais para clicar para abrir os processos, alterar os
relatos e aceitar arelatoria estao indicados nas figuras seguintes.

Figura 25 - Tela geral do Sistema de Processos Eticos - Conselheiro que nao compée a Comissao de Etica Profissional

M b

161581501 -
L]

Figura 26 - Tela do processo no Sistema de Processos Eticos - Conselheiro que nao compde a Comissao de Etica Profissional




7.2 Visualizacao do Sistema por Conselheiros que compoem a Comissao de
Etica Profissional (CEP)

Os processos ético-disciplinares s&o analisados pela Comisséao de Etica
Profissional dentro do Sistema de Processos Eticos, ndo sendo utilizado o
SIGCAM para visualizacdo de pautas e votacdo. Desta forma, os Conselheiros da
Comissao de Etica Profissional visualizam o Sistema de Processos Eticos
conforme a figura abaixo.

&> s

& 2 | @ 161501301

Processos Eticos

que compde a Comissao de Etica Profissiona

Figura 27 - Tela do proc

Sistema de Processos Eticos

Figura 28 - Local de pesquisa de processos - Conselheiro que compoe a Comissao de Etica Profissional
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Figura 29- Tela do processo no Sistema de Processos Eticos — Conselheiro que compée a Comissao de Etica Profissional

7.3 Orientacoes quanto a tramitacao dos processos ético-disciplinares na Comissao de
Etica Profissional

1. ApoOs a realizagdo do juizo de admissibilidade da denuncia pela Camara
Especializada, e verificando a existéncia de indicios de violacdo ao Coédigo de Etica
Profissional, as partes serdo comunicadas do encaminhamento a CEP e notificadas para se
manifestarem no prazo de 10 dias.

2. Vencido o prazo para a manifestacao das partes, o processo sera encaminhado ao
Coordenadorda CEP para que sejanomeado um Conselheiro Relator.
3. Apds a distribuicdo dos processos pelo Coordenador, faz-se necessario que o

Relator avalie se estd impedido ou suspeito de atuar no processo, conforme as seguintes
orientacoes:

“Art. 78. E impedido de atuar em processo o conselheiro que: | —tenha interesse direto ou
indireto na matéria; Il —tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante; lll — haja apresentado a denuncia; ou IV — seja conjuge, companheiro ou
tenha parentesco com as partes do processo até o terceiro grau.

Art. 79. Pode ser arguida a suspeicdo de conselheiro que tenha amizade intima ou inimizade
notdria com alguma das partes ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e
afins até o terceiro grau.”

4. Em seguida, o Relator do processo devera designar, junto ao Assessor ou
Assistente da CEP, a data na qual se realizara a audiéncia de instrugdo e marcar esta data
no Sistema de Processos Eticos. Recomenda-se que a audiéncia de instrugao seja
agendada com antecedéncia minima de 45 dias.




5. Apds o agendamento da audiéncia com o conselheiro relator, as partes
seréo intimadas a comparecerem a Audiéncia de Instrucédo e informadas de que
poderdo apresentar testemunhas no prazo de 15 (quinze) dias.

6. Apds a juntada aos autos do Aviso de Recebimento do oficio de Intimacéo
e transcorridos os 15 (quinze) dias concedidos as partes, a assistente
encaminhara o processo ao conselheiro relator, para analise do processo.

7. O conselheiro relator devera realizar analise minuciosa do processo e
formular as perguntas a seremdirigidas as partes no dia da audiéncia.
8. Na data previamente agendada, o conselheiro deverd comparecer ao

Crea-GO para a audiéncia de instrucdo, devidamente ciente do processo, para
oitiva das partes. Caso um conselheiro ndo possa participar da audiéncia, devera
avisar com antecedéncia, verificando se outro Conselheiro da CEP podera cumprir
suas funcdes, sendo que o conselheiro designado devera ser colocado a par pelo
conselheirorelator sobre os acontecimentos do processo.

9. Apds a audiéncia, caso haja diligéncias, o conselheiro devera solicitar ao
assessor que tome as providéncias cabiveis.
10. Caso nao haja mais diligéncias, o conselheiro devera informar ao

assessor qual devera ser a Fundamentagao e o Voto do processo, para que o
assessor o auxilie no relato.

11. O assessor encaminhard o relato ao conselheiro relator, através do
sistema, preferencialmente com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da
Reunido da CEP, para que o conselheiro relator analise o relato e, caso queira, faga
alteracdes. As alteragdes do conselheiro relator e a aceitacao do relato deverdo
serfeitasaté 1 (um) dia antes da reunido da CEP.

12. Apos a aprovacao do conselheiro relator, o processo sera pautado para
julgamento na préxima reunido da CEP.




Realizacdo:

CREA-GO

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Goids




